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Institut Bosc de la Coma Institut Bosc de la Coma c f
C/ Toledo, 12 = 17800 OLOT (Girona)
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Tel._97226 70 12 » Fax_972 27 23 19 formacio
L'Institut Bosc de la Coma és un centre public que iesbosccoma@xtec.cat
depéen del Departament d’Ensenyament de la http://iesbosccoma.xtec.cat p ro fess
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Generalitat de Catalunya. Creat I'any 1995, I'Institut EirsrE Io n a I
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ofereix ensenyaments secundaris obligatoris,
batxillerat en les diferents modalitats i cicles formatius
de les families administrativa, comerg i marqueting i
informatica i comunicacions.
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Des del curs 2010-11 forma part del Projecte de
Qualitat i Millora Continua, fet que li permetra obtenir
la certificacio de qualitat ISO 9001:2008. També és
membre del Centre Integral de Formacio Professional
de la Garrotxa i ofereix els serveis d'assessorament i
reconeixement acadéemic i d'experiencia laboral en la
formacié professional.

El centre disposa de la carta ERASMUS ampliada
que permet realitzar la formacio en centres de treball
a l'estranger.
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Condicions d’accés

Per accedir a un Cicle Formatiu de Grau Superior s’ha - . s (1]

de complir un dels requisits segiients = »
. Titol de batxillerat o equivalent. - - =
. Titol de tecnic superior (CFGS) o equivalent. - 116088 | s s 5
. Curs especific d’acceés a cicles de grau superior. . . : \ Y e ‘l Y e “ :
 Prova d’accés a CFGS.* . ’ N\ \) WENS my WA
. Titulacié universitaria. f / : : A \ \ S B “&", 3 wniatl
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Per accedir a la prova d’accés a grau superior cal tenir 19 L4

anys o complir{os I'any en queé es realitza la prova o 18 si Ad m i n ist rac o S
s’acredita haver estudiat un cicle formatiu de grau mitja de la = =
i finances

mateixa familia professional del cicle que es vol cursar o de Generalitat de Catalunya
families afins. Departament d’Ensenyament




Moduls

Sortides

Cicle Formatiu de Grau Superior
Administracio i finances

Els credits que es donen al llarg dels dos cursos
escolars tenen una relacié directa amb el

perfil professional i les competéncies que ha

de tenir un/a Tecnic/a Superior en Administracio
i Finances, a més de I'aprenentatge oral i escrit
de I'anglés.

En finalitzar el primer curs I'alumne/a tindra.

la possibilitat de fer una estada de tres mesos en un
pais de la Unié Europea que ve finangada per una
beca ERASMUS.

Objectius

La competencia general d’aquest titol consisteix a
organitzar i executar les operacions de gestio i
administracio en els processos comercials, laborals,
comptables, fiscals i financers d’'una empresa
publica o privada, aplicant la normativa vigent i els
protocols de gestio de qualitat, gestionant la
informacio i assegurant la satisfaccié del client i/o
usuari.

Organitzacio

* Durada: 2.000 hores
« Distribucio: Intensiu (2 cursos academics)
¢ Horari: 1r matins, 2n tardes

Més informacio

* Web: http://iesbosccoma.xtec.cat
» E-mail: iesbosccoma@xtec.cat
* Teléfon: 972 26 70 12
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Comunicacié i atencié al client

Gestio de la documentacio juridica i empresarial
Procés integral de P’activitat comercial
Recursos humans i re;ppnsabﬂi’tlﬁ so;:ial corporativa
Ofimatica i procés de la informaci6

‘Ang]és

Gestio6 de recursos humans

Gestio financera

Comptabilitat i Fiscalitat

Gestio logistica i comercial

Simulacié empresarial

Formacio i orientaci6 laboral

Projecte d’administraci6 i finances

Formacio en centres de treball

Professionals

= Administratiu d’oficina

- Administratiu comercial

- Administratiu financer

- Administratiu comptable

- Administratiu de logistica

- Administratiu de banca i assegurances

- Administratiu de recursos humans

- Administratiu de I'administracio publica

- Administratiu d’assessories juridiques,
comptables, laborals, fiscals o gestories

- Tecnic en gestié de cobraments

- Responsable d’atencio al client

Académiques

- Accés a diferents graus universitaris amb
convalidacions d’una part dels credits a cursar
(diferent segons el grau i la universitat).

- Altres Cicles Formatius de Grau Superior.



